W OJIJT GMINY
DZIKOWIE C ZARZADZENIE Nr 3/2021
: ul. Dworska 62 5 H i :
36-122 DZIKOWIEC Wéjta Gminy Dzikowiec
woj. podkarpackia z dnia 08 stycznia 2021 r.

kol ffax 17 744 21 09, 17 22 74 508

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Dzikowiec, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych.

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.
U.z2020r. poz. 713 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam w Urze¢dzie Gminy Dzikowiec Regulamin udzielania zamowien
publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych, zwany dalej ,,Regulaminem”,
stanowigcy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuj¢ pracownikdéw Urzedu Gminy Dzikowiec.
1. zapoznania si¢ z trescig Regulaminu i przestrzegania zawartych w nim

postanowien;
2. zlozenia o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z trescig Regulaminu zgodnie z wzorem

oswiadczenia stanowigcego zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.

§ 3. 1. Traci moc Zarzadzenie 36/2014 Wéjta Gminy Dzikowiec z dnia 30 kwietnia 2014 r.
w sprawie: wprowadzenia regulaminu gospodarowania $rodkami publicznymi o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 (na podstawie
art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2014r. poz.
423)

2. Do postepowan rozpoczgtych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia maja
zastosowanie procedury okreslone w Regulaminie, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 3/2021
Wojta Gminy Dzikowiec
z dnia 08 stycznia 2021 r.

~__REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY
130.000 ZLOTYCH

§1

Zamowienia o wartosci do kwoty 130.000 ztotych, okreslone w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r. , poz. 2019 z pézn. zm.),

zwanej dalej ustawg Pzp, zwolnione sa z obowiazku stosowania przepisow tej ustawy,
jednakze do tych zamowien nalezy stosowac zasady okreslone w niniejszym Regulaminie,
zwanego dalej ,,Regulaminem".

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) wartoSci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,

b) zaméwieniach - nalezy przez to rozumie¢ odplatne zakupy, ktérych przedmiotem sa
ustugi, dostawy lub roboty budowlane, o wartosci ponizej 130.000 ztotych, dokonywane
na podstawie zamowienia lub umowy, zawartej miedzy zamawiajacym a wykonawca,

c) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte, ktora zapewnia najtansze
wykonanie przedmiotu zamdowienia.

§2

Zamowien dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach wydatkéw,

ktore zostaly ujete w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem zasad:

a) celowodci - co oznacza, ze zamoOwienie w danym czasie jest niezbedne,

b) gospodarnosci - co oznacza, ze zamoOwienie zostalo dokonane w sposob oszczedny,
racjonalny,

c¢) legalnosci - co oznacza, ze udzielenie zamdwienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa.

Dla zamowien w zakresie:

a) dostawy wody,

b) odprowadzania sciekow,

c) dostaw: gazu, ciepla, energii elektrycznej, powszechnych ustug pocztowych
i telekomunikacyjnych,

d) ustlug przesylowych: energii elektrycznej, ciepla i paliw gazowych,

e) zakupu prasy fachowe;j,

f) szkolen tematycznych zwigzanych bezposrednio z danym stanowiskiem pracy,

g) zakupu oprogramowania dedykowanego na dane stanowisko pracy, w tym aktualizacji,

h) zakupu ustug i dostaw realizowanych w ramach zadan dofinansowywanych z krajowych
i zagranicznych funduszy pomocowych, o ile podmioty udzielajace dofinansowania majg
okreslone inne zasady niz zasady okreslone w niniejszym Regulaminie, ktérych wartosé
szacunkowa netto nie przekracza 130.000 zlotych, nie majg zastosowania zasady
niniejszego Regulaminu.

W przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych z funduszy

zewnetrznych, w szczegolnosci z Unii Europejskie] pierwszenstwo stosowania majg zapisy

wytycznych instytucji zarzadzajacych projektami.



§3
Decyzje w sprawie zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej podejmuje Wojt Gminy
Dzikowiec.
Postepowanie w sprawie wylonienia Wykonawcy zamowienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zadania, z ktorym zwigzany jest przedmiot
zamowienia.

§4

Za ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia odpowiada pracownik merytorycznie
przeprowadzajgcy procedure zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci w celu
unikniecia obowigzku stosowania przepiséw niniejszego Regulaminu.

Pracownicy przed uruchomieniem procedury zamoéwienia zobowigzani sg do dokonania
uzgodnien pomiedzy poszczegdlnymi stanowiskami pracy, celem przestrzegania zakazu
dzielenia zamowienia i stosowania odpowiedniego trybu.

Do okreslenia wartosci szacunkowej zaméwienia na roboty budowlane podstawe stanowi
aktualny kosztorys inwestorski lub szacunkowa wycena robot.

Przy wycenie wartosci szacunkowej ushug, dostaw lub robot budowlanych mozna wykorzysta¢
ceny jednostkowe, np. ceny roboczogodziny, ceny rynkowe, informacje ze stron
internetowych lub poréwnaé planowane zamowienie do wykonanych juz zaméwien o
podobnym zakresie.

Ustalenie wartosci danego zamowienia na kolejny rok budzetowy, moze by¢ przeprowadzone
na podstawie udzielonych zaméwien tego samego rodzaju w poprzednim roku budzetowym.

§5

Ramowe procedury udzielania zamdwien uregulowano w nastgpujgcym uktadzie:

L.

3

zamoéwienia o wartosci do 10 000,00 ztotych,
zambwienia o wartosci powyzej 10 000,00 ztotych do 50 000,00 ztotych,
zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 000,00 ztotych do 130 000,00 zlotych.

§6

Do zaméwien, ktorych wartos$é szacunkowa nie przekracza kwoty 10 000,00 zt nie stosuje si¢
procedury okreslonej w niniejszym regulaminie.

Powyzej 10000,00 zt do 50000,00 zlotych, pracownik wlasciwy merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje zamowien sporzadza zamdéwienie (wzér zamowienia stanowi
zatacznik Nr 1 do regulaminu) i rejestruje w prowadzonym rejestrze zamoéwien (wzor

zalacznik nr 4) oraz sporzadza umowg.

Pracownik prowadzacy procedure zamowienia zobowigzany jest do okreslenia przedmiotu
zamdOwienia w sposdb wyczerpujacy.

Bez wzgledu na kwote zamowienia zlecenia robot budowlanych i remontowych oraz ustug
transportowych moga nastapi¢ wylacznie w wyniku zawartej umowy.

Wydatki objete zamowieniem, powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych naktadéw, w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych
z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

§7

Zamoéwienia o wartosci powyzej 50.000 ztotych do 130.000 zlotych udzielane sg poprzez
wyboér najkorzystniejszej oferty otrzymanej w skutek zapytania ofertowego.



2. Zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow lub zamieszcza zapytanie ofertowe na stronie internetowej zamawiajgcego.
Wzér formularza stanowi zalgcznik nr 2 do regulaminu.

Po otrzymaniu pisemnych ofert od wykonawcow, pracownik przeprowadzajgcy postgpowanie
zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego.

4. Wzor protokolu stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu.

Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania, co najmniej jednej waznej
oferty.

Dopuszcza sie mozliwosé¢ negocjacji ztozonych ofert.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.

Udzielenie zamowienia zatwierdza Wéjt Gminy Dzikowiec.

Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umoweg w formie pisemnej.

0. Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce¢ zamowienia, nalezy dolaczy¢ umowe.
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1. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstapienia za pisemng akceptacja
Wojta od zasad opisanych w niniejszym regulaminie.
2. Przypadki, o ktorych mowa w ust. 1 moga obejmowac w szczegolnosci:

a) koniecznos¢ usunigcia awarii,

b) skutki zdarzen losowych,

¢) wyjatkowa sytuacje, niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej
wezesniej nie dalo sie przewidzie¢, a ktéra wymaga natychmiastowego wykonania,

d) zamoéwienie bedzie realizowane w formie umowy o dzieto, lub umowy zlecenia a jego
wykonanie bedzie wuzaleznione od przymiotdow osobistych Wykonawcy np:
doswiadczenia, wiedzy, dorobku naukowego, artystycznego.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Wojta. W notatce sluzbowej nalezy
w szczegdlnosci  wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania

Regulaminu.
4. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia z przestrzegania

zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§9

Przed podpisaniem umowy lub zaakceptowaniem zamodwienia przez Wojta nalezy uprzednio
uzyskac kontrasygnate Skarbnika Gminy

§10

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania jest bezstronne
oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia.
Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienie prowadzona jest przez pracownika

odpowiedzialnego za cate postgpowanie.
§12

Zamowienia lub umowy, ktorych warto$¢ nie przekracza 130.000 zlotych podlegaja wpisowi do
rejestru zamOwien prowadzonego na danym stanowisku pracy przez pracownika
przeprowadzajgcego postepowanie o udzielenie zamowienia. Wzor Rejestru stanowi zalgeznik

nr 4 do Regulaminu.



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 3/2021

Wodjta Gminy Dzikowiec

z dnia 08 stycznia 2021 1,
Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznatam/lem si¢ z trescig Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy Dzikowiec, ktorych, warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych
i zobowiazuje si¢ do stosowania jego postanowien na zajmowanym stanowisku pracy .

Podpis:

.........................................................



Zalacznik nr | do Regulaminu
udzielania ~ zamoéwien,  ktorych
wartod§¢ nie przekracza kwoty
130 000,00 ztotych

--------------------------------------------------
--------------------------------------------------
--------------------------------------------------

--------------------------------------------------

.................................................................................................................................................

2. Termin redlizoc)i ZOITICWIBIIGE sy smssinses sy s i ey I sy
3. Wartose zamowienia [mettol: smsisanssnssas d Bl swemesansmseny zt

4. Iamawiagjgcy — Gmina Dzikowiec, 36-122 Dzikowiec ul. Dworska 62 NIP 8141573676

5. FOIMNC DICTINOSEE snvuimsmirmmmreninsmmmmsveesssorismimisensvsis s v somsrs o oo s i s s v sis
&, TCIT DO i aim i s e as T s R A T e s ST s
7. Srodki w kwocie (Brutto): ..o, 7t zabezpieczone w budzecie:
IO commsnvsssusimmsii FOZAZICH: i, PAragraf: v
DAKOWIBEE, B .oivmsascrimeasesnsmmomemmmnsmemmumensns. assssssmassspsustetsmmaissstisssssasaesineasios

{Podpis pracownika)

Akceptuje do realizacii:

................................................................................................

Konfrasygnata Skarbnika Podpis Wdéjta lub osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamdwien, ktorych wartosé
nie przekracza kwoty 130.000 ztotych

Ssssessssssenensssansnnns eseseevsevsnns (R RTY

(piecze¢¢ zamawiajacego)

(adres i nazwa wykonawcy)

Zapytanie ofertowe do zamoéwienia o wartosci powyzej 50.000 zlotych do 130.000 zlotych

Gmina Dzikowiec zaprasza do zlozenia ofert na realizacje zamowienia pn.:

........................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

3. Termin realizacii/wykonania zamGWIOTIAL . wmswsssvesmsmssms i oy s i

2

P M B 1

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, ktéra powinna zawierac:

nazwe wykonawcy,

adres wykonawcy,

NIP wykonawcy,

warto$¢ przedmiotu zamowienia:

ceng netto w zt (stownie: zlotych)
podatek VAT zt (stownie: zlotych)
cen¢ brutto zt (slownie: zlotych)
termin realizacji zamdowienia, okres gwarancji

oswiadczenie, ze oferent zapoznalsi¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie

wnosi do niego zastrzezen.

Kryteria Wyboru: .....ccooeeveiiieiiieeeecee s ettt e atae e e rtee e tee e nteeheaareeeeaneeareeens
Oferty nalezy zoZzy¢ W terminie do: ......ccoveeiiiieieieeeee et
Otwarcie ofert nastgpi W dniul .....cceeeeeevieecieiieeeiieieennenne, w siedzibie Zamawiajacego.

Osoba upowazniona do kontaktu z oferentami .........ccccoovveeiiiiiiiiiiiiiiiiee e

DZIKOWIEC, ANIA ..icovvviiverireeireieieiieeesrers e esieereeieeens

..............................................................

(Podpis Wajta)



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowien, ktorych

wartos¢ nie  przekracza kwoty
130.000 ztotych

Protokol rozeznania cenowego zamowienia, o wartosci powyzej 50.000 zlotych do 130.000

zlotych
1. W celu udzielenia zamowienia pn.
przeprowadzono rozeznanie Cenowe.
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto) 7t
Srodki w kwocie (brutto): zabezpieczone w budzecie:
dziat : rozdzial: paragraf:
3. W dniu zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcow:
Lp. Nazwa wykonawey Adres wykonawcy
4. W terminie do dnia r. przedstawiono ponizsze oferty:
Nazwa Cena Cena x
Lp. T Adres wykonawcy S hiiitto Uwagi
5. Kryteria wyboru:
6. Wybrano oferte
7. cena (netto): cena (brutto):
podatek VAT
Dzikowiec, dnia
Podpis pracownika
Zatwierdzam:

Podpis Wajta
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