WOJT GMINY
DZIK OWIEZ<QC
ul. Dworska 62
36-122 DZIKOWIEC
woj. podkarpackie
tel,/fax 17 744 21 09, 17 22 74 508

ZARZADZENIE NR 73/2019
WOJTA GMINY DZIKOWIEC

z dnia 12 lipca 2019 r.

W sprawie ogloszenia naboru oraz powolania komisji rekrutacyjnej do
przeprowadzenia konkursu na wolne kierownicze stanowisko urzednicze.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2019r. poz. 506), art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22018 r. poz. 1260 ze zm.) Wéjt Gminy Dzikowiec zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Ogtasza si¢ nabér kandydatéw na wolne kierownicze stanowisko urzednicze: Kierownik Zaktadu
Ustug Komunalnych w Dzikowcu

2. Powotuje Komisje Rekrutacyjna w skladzie:

1) Matgorzata Cudo - Przewodniczaca Komisji;

2) Genowefa Debiak - Czlonek Komisji;

3) Lucyna Serafin - Czlonek Komisji

§ 2. Szczegdtowe warunki naboru na wolne kierownicze stanowisko urzednicze, o ktérym mowa
w § 1. okreslone zostaly w ogloszeniu o naborze, stanowiacym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Do zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie analizy dokumentow aplikacyjnych pod wzgledem formalnym;

2) ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych do drugiego etapu konkursu;

3) dokonanie oceny merytorycznej ztozonych dokumentéw aplikacyjnych:;

4) przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej;

5) wylonienie nie wigcej niz pigciu najlepszych kandydatow, spetniajacych wymagania niezbedne oraz
w najwigkszym stopniu spetniajgcych wymagania dodatkowe, ktorych Komisja przedstawia Wojtowi
celem zatrudnienia wybranego kandydata.

§ 4. Komisja dziata do czasu zakoriczenia procedury naboru na wolne stanowisko pracy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu na stronie internetowe
Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Dzikowiec oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie
Gminy Dzikowiec.
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WOJT GMINY

DZIKOWIEDZCUC
ul. Dworska 62
36-122 DZIKOWIEC
nal. pRAEACE Zalgcznik do zarzadzenia Nr 73/2019

tel./fax 17 744 21 09, 17 2274 508

Wdjta Gminy Dzikowiec
z dnia 12 lipca 2019 r.

Urzad Gminy Dzikowiec
36 — 122 Dzikowiec,
ul. Dworska 62

Wojt Gminy Dzikowiec

oglasza nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

Kierownika Zakladu Uslug Komunalnych w Dzikowcu

1. Wymagania niezbedne:

)
2)
3)

4)
5)

6)

7
8)

9)

obywatelstwo polskie:

wyksztalcenie wyzsze;

co najmniej pigcioletni staz pracy lub pigcioletnia dziatalnos¢ gospodarcza

ocharakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

brak zakazu pefnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi;
posiadanie nieposzlakowanej opinii,

znajomos¢ przepiséw prawa z zakresu gospodarki komunalnej, o zbiorowym zaopatrzeniu
w wode 1 zbiorowym odprowadzaniu s$ciekow, samorzadu gminnego oraz finanséw
publicznych;

posiadanie nastepujgcych cech: uczciwo$é, sumienno$é, odpowiedzialnos¢, skrupulatnosé,
komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista, samodzielno$é, dyspozycyjnosé, umiejetnosé
dobrej organizacji pracy, kierowania zespolem i wspétdziatania w zespole.

2. Wymagania dodatkowe:

D
2)
3)
4)

5)

znajomos¢ zasad kosztorysowania robot oraz kontrolowania jakosci ich wykonania;
obsluga komputera;
umiejetnos¢ kierowania pracg zespotu oraz samodzielnego i szybkiego podejmowania

decyzji;

zdolnosci organizacyjne, odpowiedzialnosé, systematycznosé, kreatywnosé,

komunikatywnos¢, dyspozycyjnosé,

doswiadczenie w zarzadzaniu infrastruktura komunalna,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Kierownik Zakladu w szczegolnosci

Y
2)
3)
4)
3)
6)
7

zarzadza Zakladem i reprezentuje go na zewnatrz ;

zarzadza finansami ZUK w Dzikowcu oraz powierzonym mieniem;

wykonuje uprawnienia pracodawcy wobec pracownikéw zatrudnionych w ZUK w Dzikoweu;
zapewnienia prawidlowe i terminowe wykonywania powierzonych do realizacji zadan;
realizuje uchwaty Rady Gminy w zakresie objetym dziataniami Zaktadu;

wnioskuje do Rady Gminy i Wéjta Gminy w sprawach dotyczacych zakresu dziatania Zaktadu;
opracowywanie materiatow do projektu budzetu gminy, informacji, analiz i sprawozdan
z dziatalnosci ZUK w Dzikowcu;



8) nadzoruje gospodarke finansowa Zaktadu oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidlowe jej
prowadzenie;

9) okresla szczegolowy przydzial zadan dla pracownikéw Zaktadu;

10) zapewnia i odpowiada za stan bezpieczenstwa i higieny pracy w Zakladzie;

1'1) realizuje obowiazki objete statutem Zakladu Ustug Komunalnych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku (liczba etatéw, wymiar czasu

pracy, miejsce wykonywania pracy itp.):

1) 1 etat - pelny wymiar czasu pracy - Zaklad Ustug Komunalnych w Dzikowcu, Nowy
Dzikowiec ul. Komunalna 4 , 36-122 Dzikowiec;

2) praca jednozmianowa : poniedziatek w godz. od 8:30 do 16:30

wtorek-piatek w godz. od 7:30 do 15:30;

3) praca w pomieszczeniu biurowym znajdujacym si¢ na parterze, w budynku Zakladu Ustug
Komunalnych z siedziba Nowy Dzikowiec, ul. Komunalna 4 , 36-122 Dzikowiec stanowisko
pracy nie jest dostosowane do potrzeb 0sob niepetnosprawnych (niedowidzacych,
niewidomych, niestyszacych i gluchoniemych);

4) praca wymagajaca wysitku umyslowego, bezposredniego kontaktu z mieszkahcami gminy,
wyjazdow w teren, obstugi: komputera (obsluga monitora ekranowego powyzej 4 godzin na
dobg) wraz z zainstalowanym oprogramowaniem oraz urzadzen biurowych w zakresie
niezbgdnym do wykonywania zadan na stanowisku.

Wojt Gminy Dzikowiec informuje, ze w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego
ogloszenia, wskaznik zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych w Zakladzie Ustug Komunalnych
w Dzikoweu , w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny- uzasadnienie przystgpienia do konkursu;

2) zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;j;

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j si¢ o zatrudnienie (wzdr do pobrania ze strony
lub w Urzedzie Gminy Dzikowiec );

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie;

5) kopie dokumentow poswiadezajgcych staz pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia),

6) kopie innych dokumentéw swiadczacych o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

7) pisemne oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

8) pisemne oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych oraz o tym, Ze nie toczy si¢ wobec kandydata postepowanie karne;

9) pisemne o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe:

10) pisemne oswiadczenie, Ze kandydat nie jest objety zakazem petnienia funkcji kierowniczych
zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. 22018 r. poz. 1458 z p6zn. zm.);

11) pisemne o$wiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii;

12) pisemne oswiadczenie o nastgpujacej tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych)";



13) pisemne oswiadczenie o tresei ,.Przyjmuje¢ do wiadomosci fakt obowigzku publikacji
w Biuletynie Informacji Publicznej moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy
o pracownikach samorzadowych".

14) Podpisana klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych ( zafgcznik do pobrania)

7. Informacja o sposobie i terminie skiadania ofert
Oferty nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Dzikowiec ( sekretariat pokoj nr 11)
ul. Dworska 62, 36-122 Dzikowiec w zamknigtej kopercie z podanym adresem zwrotnym kandydata
oraz z dopiskiem: ,,Nabdr na wolne kierownicze stanowisko urzednicze - Kierownik Zakladu Uslug
Komunalnych w Dzikoweu", w terminie do 25 lipca 2019 r., do godz. 9" lub przesta¢ poczta na
adres:
Urzad Gminy Dzikowiec
ul Dworska 62,
36-122 Dzikowiec

Oferty , ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane i poddawane
procedurze konkursowej. W przypadku zlozenia przez kandydata dokumentéw osobiscie lub przestania
ich poczta, za datg dorgczenia uwaza si¢ datg otrzymania tych dokumentdw przez Urzad (date wptywu
do Urzedu). Dokumenty doreczone po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci speiniajacy wymagania formalne i dopuszczeni do kolejnego etapu konkursu,
zostang poinformowani telefonicznie o jego terminie, na numer podany kandydata w danych do
kontaktu.

Kandydat wybrany w naborze do zatrudnienia bgdzie zobowiazany przediozy¢, najpozniej
w dniu zawarcia z nim umowy o pracg, zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych
do wykonywania pracy na stanowisku kierowniczym, oryginal waznego zaswiadczenia zawierajacego
informacj¢ o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe, uzyskanego na koszt kandydata
z Krajowego Rejestru Karnego.

Osoba wyloniona w naborze zatrudniona zostanie z uwzglgdnieniem przepiséw art. 16 ustawy
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z p6zn. zm.).

Informacja o wynikach konkursu begdzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Dzikowiec oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Dzikowiec .

Dzikowiec, dn. 12.07.2019r.
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